
CARGO SEÇÃO ATRIBUIÇÕES DO CARGO - RESUMO

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

DIVERSOS  (ALMOXARIFADO/ 

CENTRO CIRURGICO/ 

ENFERMARIA/ PRONTO 

SOCORRO/ RECEPÇÃO E

UTI)

Receber, orientar e cadastrar o paciente, visitante e acompanhante. Executar

tarefas de rotina administrativa, envolvendo digitação, arquivo, distribuição de

correspondência, atendimento de telefone, observando as regras e procedimentos

estabelecidos. Executar tarefas de rotina administrativa, envolvendo digitação,

arquivo, distribuição de correspondência, atendimento de telefone, observando as regras e 

procedimentos estabelecidos. Executar regulação interna e externa de

pacientes através do sistema.

FONOAUDIOLOGO (A)   MULTIPROFISSIONAL

Profissional habilitado a atender pacientes para prevenção, habilitação e principalmente 

reabilitação, utilizando protocolos e procedimentos específicos de fonoaudiologia; tratar de 

pacientes; efetuar avaliação e diagnóstico fonoaudiológico; orientar pacientes e familiares; 

desenvolver programas de prevenção e tratamento, promoção da saúde e qualidade de 

vida. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensão.

INSTRUMENTADOR (A) 

CIRURGICO
CENTRO CIRÚRGICO

 Ordenar e controlar o instrumental cirúrgico. Preparar o instrumental a ser utilizado nas 

cirurgias. Realizar instrumentação cirúrgica, passando instrumentos à equipe cirúrgica 

durante as intervenções cirúrgicas. Realizar assepsia nos materiais cirúrgicos. Preparar 

mesas para as cirurgias. Desinfetar aparelhos e materiais; esterilizar instrumental; 

transportar roupas e materiais para expurgo; acondicionar perfurocortante para descarte; 

descartar material contaminado. 

TECNICO (A) DE ENFERMAGEM DIVERSOS 

Executar ações assistenciais de enfermagem, sob supervisão, observando e registrando 

sinais e sintomas apresentados pelo doente, fazendo curativos, ministrando medicamentos 

e outros.

TECNICO (A) DE IMOBILIZAÇÃO 

ORTOPÉDICA
PRONTO SOCORRO

Confeccionar e retirar aparelhos gessados, talas gessadas  e enfaixamentos com uso de 

material convencional e sintético. Prepara e executa trações cutâneas, auxiliando o médico 

na instalação de trações esqueléticas e nas manobras de redução manual de fraturas e 

luxações.

TERAPEUTA OCUPACIONAL MULTIPROFISSIONAL

Atender usuários para prevenção, habilitação e reabilitação utilizando protocolos e 

procedimentos específicos de terapia ocupacional, realizando diagnósticos específicos, 

analisando condições dos usuários para orientá-los e familiares. Desenvolvendo programas 

de prevenção, promoção de saúde e qualidade de vida.
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